STR A PODSTAWO WA
. Jana Brzechwy
w Oriy
& f-‘;-."z?52 Zamostne, ul, Nadrzeczneg 1%
e S TR00.09, Mip 588-18-42-744
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Dyrektor Szkoly Podstawowej im. Jana Brzechwy w Orlu
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
GLOWNY KSIEGOWY (1/2 etatu od 31 sierpnia 2021 r.)

(nazwa stanowiska pracy)

I. Wymagania niezbedne:

1) o stanowisko ubiega¢ sie mogg obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych panstw,
ktérym na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepisow prawa’ wspdélnotowego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskie],

publicznych,

\

|

2) kandydat musi posiadaé¢ pela zdolnosé do czynnosei prawnych oraz korzysta¢ z peini praw j
|

3} kandydat nie moze byé skazany za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi |
gospodarczemu, przeciwko  dziatalnosci instytucji  pafnstwowych oraz samorzgdowi !
terytorialnemu, przeciwko wiarygodnosei dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe, |

4) znajomo$é jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do wykonywania |
obowigzkéw gldwnego ksiggowego (nie dotyczy obywateli RP), i

5) spetienie jednego z ponizszych warunkéw:

a) ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne studia zawodowe,
uzupetniajace ckonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe
t posiada co najmniej 3 — letnig praktyke w ksicgowosci, :

b) ukoriczona $rednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i posiada co najmniej .
6 — letnig praktyke w ksiegowosci,

¢) Wpis do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

d) Posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych
albo  $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw.

2. Wymagania dodatkowe:

1) o stanowisko ubiegaé sie mogg obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych parnstw,
ktérym na podstawie uméw ‘migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskigj,

2) kandydat musi posiadaé peina zdolnos¢ do czynnogei prawnych oraz korzysta¢ z peini praw
publicznych,

3) kandydat nie moze byé skazany za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnodei instytucji  pafstwowych oraz samorzgdowi
terytorialnemu, przeciwko wiarygodnosei dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,

4) znajomosé jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowigzkéw gléwnego ksiegowego (nie dotyczy obywateli RP),

5) spetnienie jednego z ponizszych warunkdw:




b)

c)
d)

ukoficzone ekonomiczne jeduolite studia magisterskie, ekonomiczne studia zawodowe,
uzupeiajace ekonomiczne studia magisterskic lub ekonomiczne studia podyplomowe
i posiada co najmniej 3 — letnig praktyke w ksiggowosci,

ukoniczona $rednia, policealna Jub pomaturalna szkota ekonomiczna i posiada co najmniej 6 — letnia
praktyke w ksiggowosci,

wpis do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow,

posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ushugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo

Swiadectwo kwalifikacyjne uprawnigjace do ushugowego prowadzenia ksiag rachunkowych,
wydane na podstawie odrebnych przepisow.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z ustawg o rachunkowosei,

2) nadzorowanie prac zwigzanych z rachunkowoscia, wykonywanych przez pracownikéw
Szkoly Podstawowej im. Jana Brzechwy w Orlu,

3) biezace i rzetelne prowadzenie ksiegowosci oraz terminowe sporzadzanie analiz, w sposéb
umozliwiajacy przekazywanie rzetelnych informacji ekonomicznych,

4) sporzadzanie sprawozdan z wydatkéw, dochodéw oraz bilansu rocznego,
5) rozliczanie oséb materialnie odpowiedzialnych za powierzone mienie,

6) wycena aktywow i pasywow, rzetelne ustalenie wyniku finansowego z zachowaniem
przepisdw o rachunkowosci, sprawozdawczodei i finansach publicznych,

7) wykonywanie dyspozycji érodkami pienigznymi zgodnie z przepisami dotyczacymi zasad
wykonywania budzetu, gospodarki  $rodkami pozabudzetowymi i innymi bedacymi
w dyspozycji szkoly,

8) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosei i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operaciji
gospodarczych,

9) dokonywanie wstepnej kontroli operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
10) kontrola wydatkowania érodkéw publicznych,

11) nadzdr nad realizacja przepisow ustawy Prawo zamdwieii publicznych,

12) nadzér nad prawidlowym obiegiem dokumentéw,

13) prowadzenic ewidencji $rodkéw trwatych, przedmiotéw nietrwatych  w  ksiegach
rachunkowych,

14) organizacja i nadzér nad przebiegiem inwentaryzacji skladnikéw majatku,
15} przygotowanie projektu budzetu,

16) nadzorowanie terminarza wydatkéw ZFSS,
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4. Wymagane dokumenty:

a) (CV)

b) list motywacyjny

¢) dokument poswiadczajacy wyksztalcenie {(dyplom lub zaswiadczenie o stanie odbytych studiéw),
d) kwestionariusz osobowy zgodnie ze wzorem stanowigeym zalacznik nr 7 do regulaminu naboru.
e) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnogciach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ osobidcie w siedzibie szkoty, fub poczta na adres
szkoly w terminie do dnia 02.07.2021 r. . Ziozone dokumenty po wyzej okreslonym terminie nic beds
rozpatrywane. [nformacja o wyniku naboru bedzie umieszezana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Szkoly Podstawowej im. Jana Brzechwy w Orluina tablicy informacyjnej w szkole.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegotowe CV (z uwzglednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinay byé opatrzone klauzula:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji w zakresie danych, ktére wykraczajg poza zakres danych co do ktorych przestanka
do przetwarzania znajduje podstawe w art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia o ochronie danych (zgodnie z
ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000} oraz
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europej skiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
1. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)) dla potrzeb
aktualnej rekrutacji.”

DYREKTOR
Szkoty Podsterwowe
im. Jona Bezechwy w Orly
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